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DECRETO N° 032/2009

Regulamenta os procedimentos para a realizagdo de
licitagdo na modalidade de pregdo, para as
contratagdes de bens e servigos comuns, no ambito
dos orgidos e entidades da Administragdo Publica
Municipal.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE IBIMIRIM, no uso das atribuigdes que lhe sio
conferidas pela Lei Orgénica Municipal,

DECRETA

Art. 1° - O pregdo instituido pela Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, sera
processado, no Ambito do Municipio de Ibimirim, de acordo com os procedimentos
estabelecidos neste Decreto.

§ 1° - Subordinam-se aos procedimentos deste Decreto os 6rgdos da Administragdo
Direta do Municipio, suas autarquias e fundagdes instituidas e mantidas pelo Municipio.

Art. 2° - O pregio é a modalidade de licitagfio destinada a aquisi¢éo de bens e servicos
comuns, qualquer que seja o valor estimado da contrata¢do, em que a disputa € feita por
meio de propostas escritas e lances verbais, em uma tnica sessdo publica, ou por meio
da utilizagfio de recursos de tecnologia da informagéo.

§ 1° - O procedimento para a utilizagdo de recursos eletrénicos ou de tecnologia da
informagdio para a realizagio de licitagio na modalidade pregdo serd objeto de
regulamentag@o especifica.

§ 2° - Consideram-se bens e servigos comuns aqueles cujos padrdes de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos no edital, com base nas especificagdes
usuais praticadas no mercado, a exemplo dos constantes no Anexo unico deste Decreto.

§ 3° - A licitagdo na modalidade de pregéo nio se aplica as contratagdes de obras e
servigos de engenharia, bem como as locagdes imobiliarias ¢ alienagOes em geral, que
sdo regidas pela legislagdo pertinente.

Art. 3° - Os contratos celebrados pelos orgios e entidades da administragéio publica
direta e indireta do Poder Executivo Municipal, para aquisi¢do de bens e servigos
comuns, serdo precedidos, preferencialmente, de licitagdo publica na modalidade
pregao.

V.
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Art. 4° - Todos quantos participem de licitagdo na modalidade de pregdo tém direito
publico subjetivo a fiel observancia dos procedimentos estabelecidos neste Decreto,
podendo qualquer interessado acompanhar o seu desenvolvimento, desde que ndo
interfira de modo a perturbar ou impedir a realizagdo dos trabalhos.

Art. 5° - Compete a autoridade superior do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo:

I - autorizar a abertura do procedimento licitatorio;

II - designar o pregoeiro, através de Portaria, € os componentes da equipe de apoio,
dentre os servidores publicos do Municipio para a condugéo do certame;

I11 - decidir os recursos contra atos do pregoeiro;

IV - revogar a licitagio em face de razdes de interesse publico, decorrente de fatos
supervenientes devidamente comprovados, pertinentes e suficientes para justificar tal
conduta;

V - anular a licitagdo por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de qualquer pessoa,
mediante ato escrito € fundamentado;

VI - adjudicar o objeto da licitaggo ao licitante vencedor, quando houver recurso;

VII - homologar o resultado da licitagdo;

VIII - celebrar o contrato.

§ 1° - Somente poder4 atuar como pregoeiro o servidor que tenha realizado capacitagdo
especifica para exercer tal atribuigdo.

§ 2° - A equipe de apoio deveré ser integrada, em sua maioria, por servidores ocupantes
de cargo efetivo ou emprego da Administracdo, preferencialmente pertencentes ao
quadro permanente do 6rgdo ou entidade/promotora do pregéo, para prestar a necessaria
assisténcia ao pregoeiro, sendo recomendada a capacitagdo da equipe.

§ 3° - Compete a Secretaria da Administragdo supervisionar a capacitacdo especlﬁca do
Servidor Publico para exercer as atribuigdes de Pregoeiro e de equipe de apoio ao
Pregoeiro; aprovar os cursos de formag3o, bem como implantar o Pregldo na
Administragdo Direta do Municipio.

Art. 6° - Sdo atribui¢des do pregoeiro:

I - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

II - receber, examinar e decidir as impugnagdes ao edital;

III - iniciar a sessdo pubhca do pregao;

IV - receber ¢ examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;

V - receber e examinar a declaragdo dos licitantes dando ciéncia da regularidade quanto
as condigdes de habilitagdo;

VI - receber os envelopes das propostas de prego e dos documentos de habilitag@o;

VII - proceder a abertura dos envelopes das propostas de prego, ao seu exame ¢ a
classificagdo dos proponentes;

VIII - conduzir a etapa competitiva dos lances;
IX - proceder A classificagdo dos proponentes depois de encerrados os lancdPUBLIC A DO
X - ipdicar a proposta ou o lance de menor prego;
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XI - proceder a abertura do envelope de habilitagdo do licitante que apresentou a melhor
proposta e verificar a regularidade da documentag¢3o apresentada;

XII - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido pre¢o melhor;

XIII - adjudicar o objeto da licitagdo ao licitante da proposta de menor prego aceitavel,
desde que ndo tenha havido recurso;

X1V - receber, examinar, instruir e decidir sobre os recursos e, quando mantida a sua
decisdo, encaminhar os autos a autoridade superior para deliberagio;

XV - elaborar, juntamente com a equipe de apoio, a ata da sessdo;

XVI - encaminhar o processo licitatdrio, devidamente instruido, apds a sua conclusio, a
autoridade superior para a homologag¢o e contratagzo.

Art. 7° - Na fase interna ou preparatoria do pregdo, o servidor responsavel pela
formalizagdo do processo licitatorio, devera adotar as seguintes providéncias:

v....OQ.....O

I - justificar a necessidade da contratagéo;

I - definir o objeto a ser contratado, de forma precisa, suficiente e clara, vedadas
especificacdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustem a
competi¢do ou a realiza¢do do contrato;

IIT - informar o valor estimado do objeto da licitagdo, de modo a propiciar a avaliagdo
da composicdo dos custos, através de orcamento detalhado, considerando os pregos
praticados no mercado;

IV - definir os métodos, a estratégia de suprimento e o prazo de execucdo do contrato;

V - estabelecer os critérios de aceitacdo das propostas, as exigéncias de habilitagdo, as
san¢des administrativas aplicaveis por inadimplemento as clausulas do contrato,
inclusive com fixag8o dos prazos e das demais condi¢des essenciais para a contratagdo;
VI - indicar a dotagdo or¢amentaria e o cronograma fisico-financeiro de desembolso,
quando for o caso;

VII - definir os critérios de julgamento de menor prego, observando os prazos maximos
para fornecimento do bem ou prestagdo do servigo; as especificagdes técnicas € os
parametros minimos de desempenho e de qualidade e as demais condi¢gdes que devam
constar obrigatoriamente no edital;

VIII - instruir o processo com a motivagdo dos atos especificados nos incisos anteriores
e os indispensaveis elementos técnicos sobre os quais estiverem apoiados.

Art. 8° - A fase externa do pregdo observara as seguintes disposi¢des:
I - a convocagdo dos interessados sera efetuada por meio de publicacdo de aviso:

a) no Diario Oficial do Estado e em jornal de grande circulagdo, pelo menos uma
vez,;

II - no aviso da licitagdo ¢ no edital deverfio constar a defini¢do precisa, suficiente ¢
clara do objeto, bem como a indicag8o dos locais, dias e horarios em que podera ser lida
ou obtida a integra do edital, € o local, dia e hora da realizagdo da sessdo publica do
pregdo;

HI - o prazo fixado no edital para a apresentagdo das propostas, contados a partir da
publigagdo do aviso, ndo sera inferior a 08 (oito) dias uteis;
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V - até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para a realizagdo da sessdo publica do
pregdo, qualquer cidaddo ou licitante podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou
impugnar o ato convocatorio do pregéo, cabendo ao pregoeiro decidir sobre a peti¢do no
prazo de até 01 (um) dia 1til;

VI - a sessdo publica do pregdo tera inicio no horario fixado no edital, devendo o
licitante ou seu representante legal realizar seu credenciamento, comprovando, se for o
caso, que possul os necessarios poderes para formulagdo de propostas, lances e
negociagéo, e para a pratica dos demais atos inerentes ao certame;

VII - concluida a fase de credenciamento, os licitantes deverdo entregar ao pregoeiro a
declaragd@o de pleno conhecimento ¢ atendimento as exigéncias de habilitagdo previstas
no edital e os envelopes da proposta de preco e dos documentos de habilitacio;

VIII - iniciada a sessdo publica do pregdo, ndo cabe desisténcia da proposta;

IX - o pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de pregos e
classificara o autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham apresentando
propostas em valores sucessivos € superiores em até 10% (dez por cento), relativamente
a de menor prego;

X - quando ndo forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de pregos nas
condi¢des definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificara as melhores propostas
subseqiientes, até o maximo de trés, para que seus autores participem dos lances verbais,
quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas propostas escritas;

XI - em seguida, serda dado inicio a etapa de apresentagdo de lances verbais pelos
proponentes selecionados, que deverdo, de forma sucessiva e distinta, apresentar seus
lances, a comegar com o autor da proposta selecionada de maior prego e seguido dos
demais, em ordem decrescente, até que n3o haja mais cobertura da oferta de menor
valor;

XII - somente serdo admitidos lances verbais cujos valores se situem abaixo do menor
valor anteriormente registrado;

XIII - a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro,
implicara a exclusdo do licitante da etapa de lances € na manutengdo do ultimo prego
apresentando pelo licitante, para efeito de ordenagédo das propostas;

XIV - caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor prego e o valor estimado para a contratagéo;

XV - havendo apenas uma proposta e desde que atenda a todas as condigdes do edital e
estando o seu prego compativel com os praticado no mercado, esta podera ser aceita,
devendo o pregoeiro negociar, visando obter pregco melhor;

XVI - declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o pregoeiro
examinard a aceitabilidade da primeira oferta classificada quanto ao objeto e valor,
decidindo motivadamente a respeito;

XVII - concluida a etapa classificatoria das propostas e lances verbais, e sendo aceitavel
a proposta de menor prego, o pregoeiro dard inicio a fase de habilitagéio com a abertura
do envelope contendo a documentagéo do proponente da melhor oferta, confirmando as
suas condi¢des de habilitagdo;

XVII - a habilitagdo far-se-4 com a verificagdo de que o licitante estd em situagdo
regular perante a Fazenda Nacional, a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo - FGTS, e as Fazendas Estaduais e Municipais, quando for o caso, €
com a comprovagdo de que atende as exigéncias do edital quanto a habilitagdo juridica e
alificagdes técnicas e econdmico-financeiro;
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XIX - constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor;

XX - se a oferta ndo for aceita ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatdrias, o
pregoeiro examinara a oferta subseqiiente, na ordem de classificagdo, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a habilitagdio do proponente e assim sucessivamente até a
apuragdo de uma proposta que atenda as condi¢des estabelecidas no edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor;

XXI - quando todas as propostas escritas forem desclassificadas, o pregoeiro podera
suspender o pregéo e estabelecer uma nova data, com prazo néo superior a 03 (trés) dias
liteis, para o recebimento de novas propostas;

XXII - nas situagdes previstas nos incisos XIV, XV, XVI, XX e XXXII o pregoeiro
podera negociar diretamente com o proponente para que seja obtido pregco melhor;
XXIII - declarado o vencedor, ao final da sessdo, qualquer licitante podera manifestar,
motivadamente, a intengdo de recorrer da decisdio do pregoeiro, através do registro da
sintese das suas razdes em ata, sendo que a falta de manifestagiio imediata e motivada
implicard na decadéncia do direito de recurso e, conseqiientemente, a adjudicagdo do
objeto da licitagdo ao licitante vencedor pelo pregoeiro;

XXIV - manifestada a intengdo de recorrer, sera concedido o prazo de 03 (trés) dias
liteis para a apresentagdo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentarem contra-razdes, se quiserem, em igual prazo , cuja contagem
tera inicio no primeiro dia ttil subseqiiente ao do término do prazo do recorrente;

XXV - 0 exame, a instrucdo e o encaminhamento dos recursos a autoridade superior do
6rgéo ou entidade promotora da licitag8o, sera realizado pelo pregoeiro no prazo de até
03 (trés) dias tteis;

XXVI - a autoridade superior do érgéo ou entidade promotora da licitagéo tera o prazo
de até 03 (trés) dias uteis para decidir o recurso;

XXVII - 0 acolhimento de recurso importara a invalida¢do apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento;

XXVIII - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
autoridade superior fara a adjudicag@io do objeto ao licitante vencedor e homologara a
licitagdo, sendo o adjudicatario convocado para assinar o contrato no prazo estabelecido
no edital;

XXIX - como condigio para celebragéo do contrato, o licitante vencedor devera manter
as condi¢Oes de habilitagdo;

XXX - para a contratagdo, o licitante vencedor devera encaminhar, no prazo de até 01
(um) dia util apés o encerramento da sessdo, nova planilha de pregos, com os valores
readequados ao que foi ofertado no lance verbal;

XXXI- o prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, se outro ndo estiver
fixado no edital;

XXXII - se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta, ndo celebrar o contrato, é facultado a Administragio, examinar e verificar a
aceitabilidade das propostas subseqiientes, na ordem de classificagdo, procedendo a
contratagdo, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas na legislagdo pertinente.

Art. 9° - A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo,
sujeitara o licitante as sangdes previstas na legislacdo especifica.
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I - garantia de proposta;

I - pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes ao fornecimento do edital,
que ndo serdo superiores ao custo estimado de sua reprodugdo grafica, e aos custos de
utilizacdo de recursos de tecnologia da informag&o, quando for o caso.

Art. 11 - Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras na licitagdo, as
exigéncias de habilitagdo serfio atendidas mediante documentos equivalentes,
autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos por tradutor juramentado.

Paragrafo tmico - O licitante dever4 ter procurador residente ¢ domiciliado no Pais, com
poderes para receber citagdo, intimag@o e responder administrativa e judicialmente por
seus atos, juntando os instrumentos de mandato com os demais documentos de
habilitagdo.

Art. 12 - A participagdo de empresas reunidas em consércio, quando permitida no
instrumento convocatério, estard condicionada as exigéncias estabelecidas na Lei n°
8.666/93.

Art. 13 - As compras e contratagdes de bens e servigos comuns de uso na
Administragio quando efetuadas pelo Sistema de Registro de Pregos, poderdo adotar a
modalidade de pregdo, conforme regulamento especifico.

Paragrafo tnico - Poderd também ser adotada a modalidade de pregéo nas licitagdes de
registro de pregos destinadas a aquisi¢do de bens e servigos comuns da area de saude,
observando-se o seguinte:

I - sdo considerados bens e servigos comuns da area de saiide, aqueles necessarios ao
atendimento da rede de saude piblica Municipal, cujos padrdes de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos no edital, por meio de especificagdes
usuais do mercado;

II - quando o quantitativo total estimado para a contratagdo ou o fornecimento ndo puder
ser atendido pelo licitante vencedor, admitir-se-4 a convocagéio de tantos quantos
licitantes forem necessdrios para o atingimento da totalidade do quantitativo
demandado, respeitada a ordem de classificagdo, desde que os referidos licitantes
aceitem praticar o mesmo prego da proposta vencedora;

[l - na impossibilidade do atendimento ao disposto no inciso anterior,
excepcionalmente, poderdo ser registrados outros pregos diferentes da proposta
vencedora, desde que se trate de objetos de qualidade ou desempenho superior,
devidamente justificada e comprovada a vantagem, € que as ofertas sejam em valor
inferior ao limite maximo admitido.

Art. 14 - Nenhum contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de recursos
orgamentarios para pagamento dos encargos, dele decorrentes, no exercicio financeiro
em curso.
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Art. 15 - Os atos essenciais do pregdo, inclusive os decorrentes de meios eletrénicos,
serdo documentados ou juntados no respectivo processo, cada qual oportunamente,
compreendendo, sem prejuizo de outros, o seguinte:

I - justificativa da contratagéo;

II - termo de referéncia, contendo descri¢do detalhada do objeto, orgamento estimativo
de custos e cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso;

1II - planitha de custos;

IV - garantia de reserva orgamentaria, com a indicagéio das respectivas rubricas;

V - autorizacgdo de abertura da licitagdo;

VI - designag¢do do pregoeiro e equipe de apoio;

VII - parecer juridico;

VIII - edital e respectivos anexos, quando for o caso;

IX - minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

X - originais das propostas escritas, da documentagdo de habilitagdo analisada e dos
documentos que a instruirem;

XI - ata da sessdo do pregdo, contendo, sem prejuizo de outros, o registro dos licitantes
credenciados, das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de classificagéo,
da anélise da documentag¢do exigida para habilitacdo e dos recursos interpostos;

XII - comprovantes da publicagdo do aviso do edital, do resultado da licitagdo e dos
demais atos relativos a publicidade do certame, conforme o caso.

Art. 16 - Aplicam-se subsidiariamente, para a modalidade de pregéo, as normas da Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993

Art. 18 - A Secretaria da Administragdo expedira os atos normativos complementares
necessarios ao cumprimento do disposto neste Decreto.

Art. 19 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Ibimirim, 01 de dezembro de 2009.

/ A:ﬁtomo Marcos Alexandre
Prefeito

PUBLICADO
EM (04 07
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ANEXO UNICO

CLASSIFICACAO DE BENS E SERVICOS COMUNS
BENS COMUNS

1. Bens de Consumo
1.1.Agua mineral
1.2.Combustivel e lubrificante
1.3.Gés
1.4.Género alimenticio
1.5.Material de expediente
1.6.Material hospitalar, médico e de laboratoério
1.7.Medicamentos, drogas e insumos farmacéuticos
1.8.Material de limpeza e conservagéo
1.9.0xigénio
1.10. Uniforme

2.Bens Permanentes
2.1.Mobiliario
2.2 .Equipamentos em geral
2.3.Utensilios de uso geral
2.4.Veiculo automotivo em geral
2.5.Microcomputador de mesa ou portatil ("notebook"), monitor de video e
impressora

SERVICOS COMUNS
1.Servigos de Apoio Administrativo
2.Servigos de Apoio a Atividade de Informatica
2.1.Digitag8o
2.2. Manutengdo
3. Servigos de Assinaturas
3.1. Jornal
3.2. Periodico
3.3. Revista
3.4. Televisdo via satélite
3.5. Televisdo a cabo
4.Servigos de Assisténcia
4.1. Hospitalar
4.2. Médica
4.3. Odontologica
5.Servigos de Copa e Cozinha
6.Servigos de Confecgdo de Uniformes
7.Servigos de Suporte & Administragdio de Edificios Publicos PUBLICADO
8.Servigos de Eventos .
9.Se ‘W de Filmagem
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10.Servigos de Fotografia

11.Servigos de Gas Natural

12.Servigos de Gés Liqliefeito de Petroleo
13.Servigos Graficos

14.Servicos de Hotelaria

15.Servigos de Jardinagem

16.Servigos de Lavanderia

17.Servigos de Limpeza e Conservagéo
18.Servigos de Locacdo de Bens Moveis
19.Servigos de Manuten¢do de Bens Imoveis
20.Servigos de Manutencéo de Bens Moéveis
21.Servi¢os de Remogdo de Bens Moveis
22.Servigos de Microfilmagem

23.Servigos de Reprografia

24 Servigos de Seguro Saude

25.Servicos de Degravacdo

26.Servicos de Tradugéo

27.Servigos de Telecomunicac¢des de Dados
28.Servigos de Telecomunicagdes de Imagem
29.Servigos de Telecomunicagdes de Voz
30.Servigos de Telefonia Fixa

31.Servigos de Telefonia Movel

32.Servicos de Transporte

33.Servigos de Vale Refeigéo

34.Servigos de Vigilancia e Seguranga Patrimontal
35.Servigos de Fornecimento de Energia Elétrica
36.Servigos de Apoio Maritimo

37. Servigo de Aperfeigoamento, Capacitagéo e Treinamento.
38. Outres’servico
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