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Preferl:ura de

s IBIVIIRIM

® Governo Sodidinio

®

: DECRETO N°. 033/2010, de 03 de maio de 2010.

®

¢ “Homologa a Instrugdo Normativa n°.
® 007/2010, que estabelece procedimentos para
- o processamento de despesas com
® aquisicao de bens ou servigos do Municipio
) de Ibimirim”.

®

®

- .

.. O PREFEITO DO MUNICIPIO DE IBIMIRIM, Estado de Pernambuco, no

uso de suas atribuicdes legais conferidas pela Lei Orgénica do Municipio, e
objetivando a operacionalizagao do Sistema de Controle Interno da Prefeitura
de IBIMIRIM.

DECRETA:

Art. 1°. Fica "Homolqgada a INSTRUCAO NORMATIVA SCI/JURIDICO N°-
007/2010 — VERSAO 01/2010, que disciplina o Procedimento para
processamento de despesas com aquisi¢do de bens ou servigos, na forma do

anexo deste Decreto.

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito em 03 de maio de 2010.
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s IBIMIIRIM
Governo Solidinio

INSTRUGAO NORMATIVA N°  007/2010

Folhas n°. 01/03

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

INSTRUGAO NORMATIVA SCI N°-007/2010 - VERSAO 001
APROVACAO EM: 03/05/2010 DECRETO N°. 033/2010

ATO DE APROVACAO — DECRETO N° 033/2010

Assunto: Dispoe sobre as normas definindo procedimento para o
processamento de despesas com aquisicao de bens ou servicos.

DA FINALIDADE

Art. 1° — Cumpre esta Instrucao Normativa, entre outras finalidades, disciplinar
alguns procedimentos a serem adotados pelo Municipio, para processamento
de despesas com aquisicao de bens ou Servigos.

DA ABRANGENCIA

e esta Instrugdo Normativa todas as unidades do Poder

Art. 2° - Abrang
adquirir bens ou servicos para

Executivo de Ibimirim, que necessitam de
realizacéo de suas atividades.

BASE LEGAL

nta — se na Resolugao 01/2009, do
buco — TCE, na Lei municipal n°
Municipio, bem como na Instrugao
a orientacdo para elaboragao

Art. 3° - Esta Instrugao Normativa fundame
Tribunal de Contas do Estado de Pernam
642/2009, que instituiu 0 Controle Interno no
Normativa SCI n° 001/2010 que dispde acerca d
das instrugdes normativas, Normas das Normas.
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Art. 4° - Esta Instrucao Normativa fundamenta — se na necessidade de
melhorar o procedimento adotado por este Municipio, quando das despesas
decorrentes da aquisicdo de bens ou servicos, alem de atender ao contido no
PLANO DE ACAO, constante do Anexo |l da Resolugao TCE 001/2009.

DOS PROCEDIMENTOS

Art. 5° - Quando da necessidade de se adquirir bens ou realizar algum servigo,
deve ser adotado o seguinte procedimento:

A — O secretario identifica a necessidade da aquisicdo de determinado bem ou
da realizagao de algum servigo.

B — O secretario consulta o setor de licitagdo, para saber se aquele produto ou
servico foi licitado e, conforme for, devera agir da seguinte forma:

B. 1 — Se o produto foi licitado, verificar qual o fornecedor venceu a licitacao,
preenchendo o modelo “REQUISICAO DE MATERIAL OU SERVICO”, com os

pregos constantes da proposta ganhadora.

B-2 — Se nao houve licitagao, verificar se o valor da compra ou da despesa,
ultrapassa os valores que dispensam licitagao, atentando para os seguintes

valores:

B-2.1 — R$: 15.000,00 para servigos de obras e engenharia;

B-2.2 — R$: 8.000,00 para compras € demais servigos.

B - 3 — Se para a aquisi¢ao do bem ou realizagdo do servico, se faca
necessario a realizagdo de processe licitatorio, o secretario devera encaminhar
oficio ao Prefeito solicitando autorizagéo para abertura do devido processo.

B - 4 — O produto s6 deve ser adquirido ou servigo realizado, apds a realizagao
do devido processo licitatorio, a excegao gquando se tratar de situagado de
emergéncia, devidamente justificada.

C — Caso o valor do produto ou servico ndo necessite de licitacao, encaminhar

requisicao ao secretario de administragao.

D — O secretario de administragéo, apos analise da necessidade e
possibilidade da aquisigao do bem ou da realizagao do sewi?;q.;-,ﬁ, A el A o
requisigdo para o setor de empenho, para verificagdo da exist?ﬁaw :

entaria. =
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E — Apos o empenho da despesa, O secretario de administragdo autoriza a
aquisicao do bem, encaminhando a mesma para o setor de compras.

F — Quando se tratar de servico, O secretario de administragéo autorizara a
realizagdo do mesmo, encaminhando expediente ao secretario solicitante.

G — O setor de compras entrega a nota fiscal do produto, & secretaria de
administracao, que encaminhara ao Controle Interno, para analise e anotagoes
que se fizerem necessarias, juntando copia da “Requisicao de Material ou

Servigo.”

H — O Controle interno encaminha as notas fiscais ao setor de empenho,
devidamente protocolado.
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O setor de empenho deve incluirOBRIGATORIAMENTE”, o numero dos
processos licitatorios, quando do preenchimento dos empenhos.

Art. 6° - Esta i 50 entra em vigor a partir da data de sua publicagao.
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