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_ IBIMIRIM 03/03/2010

- SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

- INSTRUCAO NORMATIVA CCI/JURIDICO N°-005/2010 VERSAO 001
» APROVAGAO EM: 03.03.2010 DECRETO N°. 013/2010

= ASSUNTO: DISPOE SOBRE O SISTEMA DE REGISTRO E CONTROLE DOS
~ BENS MOVEIS E IMOVEIS DO MUNICIPIO DE IBIMIRIM - PE.

Art. 1°0 os bens patrimoniais do Municipio de Ibimirim, serdo
administrados e controlados em conformidade com a legislagdo
pertinente a matéria e o que dispde esta IN — Instrucdo Normativa.

Nt Art. 2°: para o registro de bens patrimoniais mdveis o Setor de Patrimdnio
~ observard os critérios utilizados pelo Setor de Contabilidade para
- caracteriza-lo como Ativo Permanente.

Art. 3°: SGo considerados bens imoveis, os temrenos e edificios com as
instalacdes permanentes.

r Art. 4° O Setor de Patriménio de posse da Nota Fiscal e demais

- documentos comprobatdrios da aquisicdo da propriedade fard a

-~ incorporagdo no Sistema de Bens Patrimoniais do Municipio.

: § 1°: Toda e qualquer aquisicGo de bens moveis deverd ter sua entrada
pelo setor de patriménio, que fard o cadastro do bem e registro pela

il responsabilidade pelo uso do mesmo.

= 7

-~ § 2°: Os bens imdveis serdo cadastrados pelo Setor de Patriménio apds o /1| |

® recebimento de cépia do Termo de Recebimento Definitivode Obral [l

S e/ou escritura publica.
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§ 3°: As copias da Nota de Empenho, Nota Fiscal e demais documentos

~ pertinente ao bem adquirido, fornecidos pela contabilidade, deverdao
- ser arquivados em pasta prépria, sobre a guarda do Setor de
> Patrimoénio.

Art. 5°: Toda e qualquer alienacdo de bens de interesse do municipio,
devera ser observado a lei 8.666/93 em especial o art. 17.

o Art. 6°: Em caso de exiravio ou furto de bens de propriedade do
~ municipio, de imediato o controle interno deve ser comunicado, assim
- como enviar copia do referido termo ao Prefeito Municipal e ao
- responsavel pela pasta onde ocomeu o fato, utilizando o formuldrio

Anexo — |l desta IN.

§ 1% A Secretaria onde ocomeu o fato deverd instaurar processo
administrativo visando elucidar o fato ocorrido e se necessdrio for, punir
os responsaveis conforme legislacdo vigente.

> Art. 7°: SGo atribuicdes do Setor de Pafrimdnio:

| — manter atualizado o Setor de Patrimdnio, cadastrando de imediato,

conforme documentacdo recebida, qualquer documentacdo dos bens
maoveis e imdveis.

~ Il — Proceder tempestivamente a qualguer alteracdo cadastral
~ decorrentes dos responsdveis, ou por inventdrios;

Il - Arquivar os documentos referentes aos bens do municipio;

IV — Apds o recebimento do material pelo setor responsdvel pela
compra, conferir a especificacdo, quantidade e qualidade dos
et mesmos, bem como os documentos de entregaq;

- V - solicitar aos setores competentes a documentacdo e informacdes
necessdrias ao desempenho de sua funcdo, bem como fomeser
documentos e informagcdes com os setores que se relaciona;

VI %— eder o levantamento de inventdario ao final de cada ex
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Art. 8% Para redlizacdo de seus trabalhos o Setor de Patriménio se
= utilizard de sistema informatizado que conterd:
e | - Registro de Bem Patrimonial;
Il - Termo de Responsabilidade Patrimonial;

[l - Termo de Movimentagdo de Bens Patrimoniais.

- Art. 9°: quando for necessdria avaliagcdo ou reavaliacdo de bens
- patrimoniais, a comissdo devidamente constituida fard uso do Laudo de
_ Avaliagdo Patrimonial, Anexo — | desta IN.

Pardgrafo Unico: Apés a reavaliacdo do bem, e de posse do Laudo de
Avaliagdo Pairimonial, o Setor de Patrimdnio atualizard o registro no

- sisterna e comunicard o Setor de Contabilidade para que este proceda
~ o langamento de qjuste na conta de bens do municipio.
- Art. 10°: Para os trabalhos realizados pelo Controle Interno, serd utilizado

Termo de Ocorréncia do Ativo Permanente, podendo ser solicitado pelo
controlador auxilio do responsavel do Setor de Patriménio na realizacdao
dos trabalhos.

~ Art. 11°: Até o décimo dia do més subsequente, o Setor de Patrimdnio
- deve encaminhar ao Controle Intemo, relatério patrimonial dos bens
w moveis e imdveis adquiridos no més anterior e registrados no Setor de

Patrimdénio para ser confrontado com os registros contdbeis, devendo os
valores registrados serem iguais.
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Art. 12°: Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua
= publicacdo, revogadas as disposicdes em contrdrio.

lbimirim — PE, 03 de marg¢o 2010.

- [/ ANTONIO MARC@®S ALEXANDRE

N JENILSON ORAE ENTE
- COORDENADOR DE CONTROLE INTERNO

\

PAULO FERNANDO UZA SIMOES
ASSESSOR J CO

—Av. Castro Alves, 432 - Centro - Ibimirim-PE CNPJ:10.105.971 /0001-50 Fone: (87
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ANEXO - lll IN. N°

- TERMO DE OCORRENCIA DO ATIVO PERMANENTE
~ Unidade Administrativa:
- Responsavel:

N° do registro do Patriménio:
Descricdo do bem:

~ DESCRICAO DO FATO OCORRIDO

Declaro para os devidos fins que o relato acima é a expressdo da
~ verdade.

Responsavel pela Unidade Administrativa

~ Responsavel pelo Patrimdnio

Ibimirim, PE em........... Y . ) ST

_ Av. Castro Alves, 432 - Centro - Ibimirim-PE CNPJ:10.105.971/0001-50 Fone:(87)3842.1088
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ANEXO -1l IN. N°

N TERMO DE OCORRENCIA DO ATIVO PERMANENTE

Unidade Administrativa:

o Responsavel:

- DIAGNOSTICO

~— Declaro para os devidos fins que nesta data o Coordenador de Controle

- Interno redlizou fiscalizagcdo nesta unidade Adminisirativa, conforme termo de
ocorréncia.

R

Responsavel pela Unidade Administrativa

— Responsavel pelo Patrimdnio
- Coordenador de Controle Interno
i Ibimirim,PE em ........... / A

—Av. Castro Alves, 432 - Centro - Ibimirim-PE CNPJ:10.105.971/0001-50 Fone:(87)3842.1088
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- ANEXO -1 IN. N°

LAUDO DE AVALIACAO PATRIMONIAL

Justificativa
- DESCRICAO DO PATRIMONIO
- ftem
: N° registro
- Especificac&o do bem
- Estado de conservacdo
- Valor Atual em R$
- A Comissdo Municipal de Avaliagdo de Patrimdnio, constituida pela
- Porforia N s o "I SHRI, N— submeteu ofs) bem(s) acima
= discriminado a processo de avdliagcdo ora consubstanciados ao
~ presente laudo, que vai devidamente subscrito.
» Ibimirim,PE, em ........... S Sl
T Membros da Comissdo
- Presidente:
o Nome:
- Membro:
b Nome:
- Memobro:
Nome:

t‘#
—Av. Castro Alves, 432 - Centro - Ibimirim-PE CNPJ:10.105.971/0001-50 Fone:(87)3842.1088
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