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o INSTRUCAO NORMATIVA N°. 011/2010 Fis 01/03
o SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
™ INSTRUGAO NORMATIVA SCI N°. - 011/2010 - VERSAO 001

APROVAGAO EM: 23/12/2010 DECRETO N°. 075/2010

' ATO DE APROVAGAO - DECRETO N°. 075/2010
= Assunto: Dispde sobre o cumprimento das Normas e procedimentos para
= previsdo, langamento, arrecadagdo e recolhimento do ISS, ITBL IPTU e
- TAXAS.
~— CONSIDERANDO a necessidades de disciplinar o processo de PREVISAO,
» LANGAMENTO, ARRECADACAO E RECOLHIMNETO; dos ftributos
- municipais;
e CONSIDERANDO as determinagdes da Resolugéo TC n°. 001/2008;
: - CONSIDERANDO o item 4, item de estruturagdo V-TRIBUTAGCAO, do Plano de
Acao,
— ESTABELECE:
- Art. 1° - Esta Instrugdo Normativa visa regulamentar o processo previsao,
= langamento, arrecadacg&o e recolhimento dos tributos municipais. ’
- ITBI
— 01 — Contribuinte procura a secretaria de finangas do Municipio, visando avalia
¥ o valor do bem imével a ser negociado. “B\ACBDO i
et 02 — Setorede tri avalia a situagdo documental do imovel. ¥ /l/(_ | /Q
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~ 03 — Setor de tributos verifica a situagdo tributaria do imoével, frente ao
- Municipio.

04 — Setor de Tributos avalia o imoével, baseando-se em valores atualizados.
— 05 — Setor de tributos emite o DAM.
06 — Contribuinte dirige-se ao banco e efetua o pagamento.

07 — Banco informa recebimento a secretaria de finangas, através do arquivo
- de retorno.

- IPTU

: e 01 — Setor de tributos faz levantamento anual da quantidade de logradouros do
Municipio.

— 02 — Setor de tributos langa no sistema os imoveis novos e os antigos, que

s foram objetos de reforma.

03 — Setor de tributos efetua langamento do IPTU, no dia 01 de janeiro de cada
- ano.

- 04 — Setor de tributo publica comunicado informando lancamento do IPTU.
05 — Setor de tributos confere, separa e distribui os carnés.

~ 06 — Prefeito encaminha projeto de lei 8 Camara de Vereadores, definindo data
- de vencimento, descontos, forma de pagamento.

07 — Contribuinte recolhe diretamente no banco.

~ - 08 - Banco informa a secretaria de finangas através do arquivo de retorno.

g ISS

: 01 — Contribuinte procura setor de tributos para fazer cadastro como tomador e

y prestador de se‘rwgo. | 00 ﬁ&“
— 02 — Setor de tributos emite o DAM. $\"\C .
: 03 — Contribuinte efetua o pagamento no banco. ?“ 7 A%

pe 04 — Setor de tributos fiscaliza a realizag&o de servicos. i

: 05 — Setor de tributos faz pesquisa visando cadastrar novos contribuintes.
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- TAXAS

01 — Setor de tributos cadastra os contribuintes.

02 — Setor de tributos imprime e envia o DAM a todos os contribuintes.
K 03 — Contribuinte efetua o pagamento no banco.

Art. 2° - Esta instrug@o entra em vigor a partir da data de sua publicag&o.

N\l Ibimirim, 23 de dezembro de 2010.
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/ ANTONIO MARCOS ALEXANDRE
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e LUIZ CAVA&CANTI DE PETRIBU NETO

e Assessor Juridico BDO ;ﬂ
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