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-Art. 2°. Cabe a Secretaria de Finangas e Planejamento o controle e

INSTRUGAO NORMATIVA N°. 017/2010 Fis 01/09

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

Unidade Responsavel: Secretaria de Finangas e Planejamento

INSTRUGAO NORMATIVA SCI Ne°. - 017/2010 - VERSAO 001
APROVAGAO EM: 29/12/2010 DECRETO N°. 081/2010
ATO DE APROVAGAO - DECRETO N°. 081/2010

Assunto: Estabelece os procedimentos para o acompanhamento do
PPA e do cumprimento das metas fiscais e prioridades e metas definidas
na LDO do Poder Executivo Municipal.

Considerando, a necessidade de normatizar os procedimentos para
acompanhamento dos resultados previstos no PPA;

Considerando, a recomenda¢cdo do TCE PE, para adog¢do de
instrumentos que acompanhem as metas e prioridades definidas na
LDO;

RECOMENDA :

Art. 1°. Sob a coordenagdo da Secretaria de Finangas e Planejamento, "
a Coordenadoria Geral de Confrole Interno recomenda a adogcdo dos
seguintes procedimentos no intuito de disciplinar o acompanhamento
dos resultados previstos nos programas do PPA € do cumprimento das
metas fiscais e prioridades definidas na LDO no &mbito do Poder
Executivo Municipal.

acompanhamento na execugdo dos instrumentos de planejamento,
solicitando justificativas se os mesmos estdo sendo cumpridos, inclusive
as metas e prioridades, sugerindo medidas que deverdo ser adotada
pelo Poder Executivo Municipal.
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- l. Acompanhamento: meio pelo qual & possivel monitorar o
s desempenho, cumprimento das metas fiscais e das prioridades
e metas
Il. definidas na LDO, e difundir as praticas adotadas, produzindo
- aprendizado e aperfeicoamentos que  possam - ser
= compartilhados;
- IIl. Plano Plurianual — PPA: instrumento de médio prazo que estabelece,

de forma regionalizada, as diretrizes, objefivos € metas para as despesas
de capital e oufras delas decorrentes € para as relafivas aos programas
de duracdo continuada;

i T l. Lei de Direfrizes Orcamentdrias — LDO: instrumento que viabiliza a
~ execucdo dos programas governamentdis, representa a interface entre
- o PPA e a Lei Orcamentdaria Anual LOA;

IV. Lei Orcamentdria Anual — LOA: instrumento que programa as acoes
do govemo a serem executadas para tornar possivel a concretizaggo
- das metas planejadas, com base na programacdo estabelecida no
- PPA e nas orientacdes contidas na LDO.

V. Direfrizz indica a forma ou condicGo para que seja atingido
determinado objetivo; :

VI. Objetivo: descreve com precisGo o que se quer alcangar com a
realizagdo de um programa;

~ VIl. Metas: s@o unidades de medidas que permitem a mensuragdo € a
e’ avaliacao de politicas, programas, atividades e projetos definidos pela
Administragdo Municipal.

- 7 Art. &. E de responsabilidade da Secretaria de Planejamento e Meio
* Ambiente: # o

- .. Definir e atualizar os macro controles a serem exercidos em cada uma
das Secretarias, Coordenadorias € Fundacdo, em conjunto com a
Coordenadoria Geral de Controle Interno;

II. Definir os critérios para acompanhamento dos resultados parciais, ao
longo do exercicio (anexo ll);

~ ll. Disponibilizar para as Secretarias, Coordenadorias e Fundagdo,
- calenddrio contendo o prazo para fornecimento dos relatdrios de’i’.‘." Vi :
AW
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IV. Disponibilizar roteiro minimo a ser contemplado no processo de
acompanhamento de resultados, elaborar e apresentar relatério.

—

-

- Art. 5°. E de responsabilidade das Secretarias, Coordenadorias €
- Fundagdo:

- . Atender as solicitacdes da Secretaria de Planejomento e Meio
Ambiente para fornecer informagoes, documentos e contribuir em outra

finalidades de sua competéncia, quando solicitadas;
Il. Encaminhar & Secretaria de Planejamento e Meio Ambiente relatério

trimestral, de resultado das metas do PPA;

- ll. Informar a Secretaria de Planejamento e Meio Ambiente sobre
- possiveis alteracdes nas rofinas de frabalho, com a finalidade de obter
melhor proveito e eficiéncia operacional;

IV. Manter esta Instrugcd@o Normativa ao alcance de todos os servidores
do érgdo e zelar pelo seu fiel cumprimento.

- Art. 8°. Cada érgdo elegerd um responsavel para acompanhar os
- indicadores dos programas definidos no Plano Plurianual.

Art. 7°. Recomenda-se acompanhamento mensal, por meio de
preenchimento de fichas individuais (anexo 1) e disponibilizadas
trimestralmente & Secretaria de Financas € Planejamento, nos seguinfes

prazos;

- T Primeiro timestre: até o Ultimo dia Util do més de Abril da cada ano;
IIl. Segundo trimestre: até o Ultimo dia Gtil do més de Julho de cada ano; v

- Ill. Terceiro frimestre: até o Ulfimo dia Util do més de Outubro de cada
ano;

IV. Quarto trimestre: até o Oltimo dia Util do més de Janeiro de cada
s ano.

Art. 8°. A Secretaria de Finangas € Planejamento avaliard os relatdrios
de acordo com o disposto no artigo 4° inciso IV desta instrugdo.

» § 1°. Caso o relatério nGo esteja em conformidade com O roteiro minimo

~ de acompanhamento definido, a Secretaria de Planejamento € Meio

- Ambiente emitird relatdrio com recomendacdes para gjustes indicard
prazg para o devido ajustamento ao érgdo; : U 51‘5_(;};00 Liv
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§ 2°. Estando o relatdrio de acompanhamento de resultados em
conformidade, a Secretaria de Finangas € Planejamento adotard os

seguintes procedimentos:

= I. Consolida os relatérios por programas;

Il. Confronta os dados obtidos referente & execucdo fisica, com Os
obtidos por meio do controle da execucdo orgamentaria;

IIl. Elabora o relatdrio de gestao;
- IV. Encaminha o relatério, depois de observado toda a sistemdatica, para

- a Coordenadoria de Conirole Interno, que o encaminhara ao TCE;

- V. D& publicidade.

Art. 9°. Os termos contidos nesta Instrugdo Normativa, ndo exime a
observancia das demais normas que fratam do assunio, devendo ser

observadas.

- Art. 10. Esclarecimentos adiciondis a respeifo desta Instrucdio Normativa,
- poderdo ser obfidos junfo a CGCIl que, por sua vez, através de
procedimentos de inspecdo Ou auditoria interna, aoferird a fiel
observancia de seus dispositivos.

- Ar. 11. A presente instrugdo normativa entra em vigor na data de sua

pu o.
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ANEXO |

N AVALIAGAO DO CUMPRIMENTO DAS METAS DEFINIDAS NO
PPA/LDO

= METAS METAS
FisiCAS FINANCEIRAS

- COD |PROGRA |PRO |UNI |[PROGR |REA |FIXA | REALIZ
- M/ D D L DA
— ACOES
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ANEXO Il
ROTEIRO DOS CONTROLES FORMAIS

- 1.— PLANEJAMENTO

- 1.1 — PLANO PLURIANUAL

Fis 06/09

N. DE
-~ ORDEM

DESCRICAO

1

O PPA foi elaborado e encaminhado a
Céamara Municipal no prazo legale

A definicdo dos objetivos e metas baseou-se
em diagndsticos das necessidades,
dificuldades, potencialidades e vocagdo
econdmica do Municipio?

Os programas e agdes estdo apresentados
em planilhas com identificacdo do
diagnostico, diretrizes, objetivos, metas fiscais
e financeiras?

Realizou audiéncia puUblica para definicGo
dos objetivos € metas constantes do PPAZ

O PPA apresenta orcamento da receita e
esta é compativel com a capacidade de
arecadacdo?

O PPA foi publicado no érgdo oficial do
municipio € em meios elefrénicos?

O PPA foi encaminhado ao TCE no prazo
legal?

HA& relatério de avaliagdo do cumprimento
dos objetivos e metas estabelecidos no PPA
e tomada de decisdo para correcdo de
eventuais desviose

S
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Legenda:

S=Sim

N = NGo

NA = Ndo se aplica

1.2 - LEI DE DIRETRIES ORCAMENTA'RIAS

Fis 07/09

N DE DESCRICAO N |NA]
ORDEM

1 A LDO foi elaborada e encaminhada a Camara
Municipal no prazo legalg

2 A LDO foi elaborada e encaminhada & Camara
Municipal no prazo legal?

3 O s programas e acdes estdo apresentados em
planilhas com identificacdo do diagndstico,
diretrizes, objetivos, metas fisicas financeiras €
fonte de financiamento?

4 Realizou-se audiéncias publicas para definicdo
das prioridades e metas constantes da LDO?

5 A LDO priorizou recursos para obras em
andamento e conservacdo do patrimdnio?

6 A LDO apresenta orgamento da receita e esta &
compativel com QA capacidade de
arecadacdo?

7 A LDO foi publicada no &rgdo oficial do
Municipio € em meio eletrénico?

8 A LDO foi encaminhada ao TCE no prazo legal?

7 Ha relatdrios de avaliagao do cumprimento das
prioridades € metas estabelecidas na LDO, e
tomada de decisdes para A correcdo de
eventuais desvios?

PUBLICADO EM
w79y (2 L2
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- 1.3 - LE| ORCAMENTARIA ANUAL

Fis 08/09

N. DE

- ORDEM

DESCRICAO

-~ 1

A LOA foi elaborada e encaminhada & Camara
no prazo legal?

As prioridades e metas estao compativeis com a
LDO?

As despesas estdo classificadas de forma
adequada e demonsiradas em planilhas com
identificagdo do  diagndstico, direfrizes,
objetivos, metas fisicas e financeiras € fontes de
recursose

Realizou-se audiéncia publica para definicGo
dos objetivos e metas constantes da LOAZ

A LOA apresenta orgamento da receita
compativel com a capacidade de
arrecadagdo?

A LOA apresenta todos oOs anexos, adendos e
demonstrativos exigidos pela norma legal?

Os estudos sobre previsdo das receitas, inclusive
receitas comrentes liquidas, foram
disponibilizadas ao Poder Legislativo no prazo
legal2

A mensagem de encaminhamento da LOA foi
elaborada conforme estabelecido na LDO?

A LOA foi publicada no &rgdo oficial do
Municipio e em meios eletrbnicos?

—

R

A LOA foi encaminhada ao TCE no prazo legal@
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16 liitmibOA contempla recursos para atendimento
dos gastos minimos com salde e ensino?

- 12 O texto da lei destaca os recursos dos
- orcamentos fiscais e da seguridade social e foi
— elaborada em obediéncia ao principio da
— exclusividade?

13 A mensagem de encaminhamento da LOA foi
elaborada conforme estabelecidas na LDO?2

e 14 A LOA ndo excedeu o valor madximo com
=t despesa de pessoal?

ks 15 Os repasses ao Poder Legislativo est@do dentro
Thn dos limites legais?

= 16 Ha relatdrio de avaliagdo do cumprimento das

metas estabelecidas na LOA e tomada de
decis@o para comrecdo de eventuais desvios?2

i

, AQTONIO MARCOS ALEXANDRE

St JENI {CJ)/DE MORAES CLEMENTE
Coordenador de Controle Intemo

- PAULO FERNANDO

Assessor J
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