PREFEITURA DE

3 HIBIMIRIM

Fozendo mais ped vocé

A CONTROLE

* INTERNO

COORDENADORIA DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO - CSCI
INSTRUCAO NORMATIVA CSCI N.° 002/2023

PUBLICADO EM EMENTA: Institui os Procedimentos para
2L 104 120 2 3 as atividades e atribuicées da Gestao e da
Fiscalizacdo da execugao contratual e da

outras providéncias.
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DA FINALIDADE

Art. 1° - Cumpre esta Instrugdo Normativa, entre outras finalidades, disciplinar os
procedimentos a serem adotados pelos Gestores e Fiscais Técnicos de Contratos do
Municipio de Ibimirim - PE.

BASE LEGAL

Art. 2° - Esta Instrucdo Normativa fundamenta-se na Resolugao 001/2009, do Tribunal
de Contas do estado de Pernambuco — TCE, na Lei Municipal n® 642/2009, que instituiu
o Controle Interno do Municipio, bem como nos artigos 67, 69, 70, 71 e 72 da Lei n°
8.666/93.

ORIGEM DA INSTRUGAO NORMATIVA

Art. 3° - Esta Instrucdo Normativa regulamenta, no ambito do Poder Executivo Municipal, os
requisitos para o acompanhamento, gerenciamento e controle da gestéo e fiscalizacdo contratual
desde a formalizagao até o encerramento do contrato.

Art. 4° - O Fiscal Técnico do Contrato devera acompanhar e supervisionar a execu¢io dos
servicos das diversas e diferentes frentes de trabalho, cabendo a ele:

a) Solicitar a execucdo dos servicos por meio de sistema informatizado (se houver)
disponibilizado pela CONTRATADA,;

b) Verificar a perfeita execugdo dos servigos, assim como solicitar ao Gestor do Contrato a
aplicacdo de penalidades a CONTRATADA pelo cumprimento irregular ou
descumprimento de qualquer clausula contratual;

c) Atestar as notas Fiscais/Faturas emitidas para pagamento, apés analise e aprovagdo dos
documentos e relatorios;

d) Notificar expressamente a confratada sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades

f constatadas na execugdo dos servicos solicitados a adogdo das medidas corretivas
N necessarias;
\ e) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

f) Solicitar o imediato afastamento e/ou substituicio de qualquer empregado ou preposto
da CONTRATADA que nao merega confianca no desempenho dos servigos, que produza
complicagbes para a supervisdo e fiscalizagdo e que adote postura inconveniente ou
incompativel com exercicio das atribuicées que Ihe foram designados;

g) Cobrar o cumprimento dos prazos de execugdo pelos estabelecimentos. e
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Art. 5° - O Gestor de Contrato é o profissional responsavel pelo acompanhamento, por meio

de sistema proprio, da fiscalizagdo do contrato, desde o inicio da contratagdo até o término de
sua vigéncia, competindo a ele:

a) Acompanhar, junto ao(s) Fiscal(is), o cumprimento das obriga¢cdes estabelecidas neste
contrato;

b) Encaminhar a Nota Fiscal/Fatura atestada pelo(s) Fiscal(is) para o devido pagamento;

c) Apoiar o(s) Fiscal(is) no controle e andlise da documentagao deste Contrato, mantendo
o processo a que se refere atualizado, com todos os documentos necessarios a sua
regular instrucao;

d) Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA,;

e) Aplicar as penalidades previstas de acordo com as informagdes prestadas pelo(s)
Fiscal(is) e o estabelecido neste Contrato;

f) Acompanhar a vigéncia do contrato, notificando a empresa contratada no minimo 60
(sessenta) dias, antes do término do contrato, para que a mesma manifeste se ha
interesse ou ndo na renovacgao (aditamento) do contrato.

Art. 6° - Aplica-se o disposto nesta Instrugdo Normativa aos servidores municipais.

Art. 7° - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Ibimirim/PE, 28 de abril de 2023.
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