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TERMO DE REFERENCIA

| OBJETO

I.1." Contratagdo de empresa de assessoria para desenvolvimento de linhas gréficas,
informes digitais, fotografo, filmmaker, edi¢do de foto e video e monitoramento das
paginas institucionais.

2, JUSTIFICATIVA

2.1 A referida contratagdo justifica-se pela necessidade da realizagdo de servigos de
produgdo de materiais para redes sociais com contetido informativo, revisio textual,
diagramagao e entrega de material essencial para a boa e eficiente comunica¢do com a
populag¢do do Municipio.

2.2 As midias sociais sdo ferramentas de disseminagdo da comunicagdo publica, vez que
possibilita uma participagdo mais interativa e participativa do cidadio.

2.3 Comprovadamente as redes sociais sdo a maneira mais eficiente de comunica¢do com
a populagdo, pois através das redes sociais institucionais, séo divulgados os servigos de
interesse publico, o que garante que informagéo possa chegar as pessoas que necessitam
dos servigos publicos, em tempo habil.

2.4 A comunicagio publica exerce posi¢do de mediadora entre o Estado e a sociedade,
estabelecendo didlogo que promova a melhoria na relagio governo/cidaddo, estimulando
o conhecimento civico.

2.5 A qualidade na comunicacio ¢ fundamental para aproximar a popula¢io a
administragdo publica, por esse motivo a contratagdo do refendo objeto ¢ essencial a
administragdo publica municipal.

3. DA COMPOSICAO DA EQUIPE TECNICA

3.1. A equipe técnica devera ser composta por profissionais com formacdo na area de
comunicagdo, que possua conhecimento de ferramentas de marketing digital, redes
sociais e comunicagdo digital.

4. DA QUALIFICACAO TECNICA
4.1. Apresentagéo de atestado de capacitagio técnica, expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, compativel em caracteristicas com o objeto da hcuaq:ao que
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comprove a experiéncia da empresa na realizagdo de servigos relacionados a comunicagdo
e publicidade de contetdo legal ¢ informativo no segmento de previdéncia complementar.

5 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
5.1 Comete infragio administrativa nos termos da Lei n° 14.133/2021, a

contratada que:

5.1.1 dar causa a inexecugdo parcial do contrato;
dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

51.3 dar causa a inexecugdo total do contrato:

5.1.4 deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

51.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

5.1.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

5.1.7 ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

5.1.8 apresentar declaragdo ou documentagdio falsa exigida para o certame ou
prestar declarag@o falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

51.9 fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

5.1.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

5.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

5.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

5.1.13 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nesta
Lei as seguintes sangdes:

5.1.13.1adverténcia;

5.1.13.2  multa;

5.1.13.3  impedimento de licitar e contratar;

5.1.13.4 declaragdes de inidoneidade para licitar ou contratar.

5.1.14 Na aplicagdio das sangdes serdo considerados:

51.14.1 anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

5.1.14.2 as peculiaridades do caso concreto;

5.1.14.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

5.1.14.4 os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

5.1.14.5 aimplantagio ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos orgdos de controle.

6 PAGAMENTO
6.1 O pagamento devera sera efetuado em parcelas mensais, com vencimento até o 5°
dia util de cada més, a partir do subsequente a assinatura do contrato, mediante a

R\r apresentagdo da Nota Fiscal/Recibo.
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6.2 A Nota Fiscal/recibo devera ser apresentada com no minimo 05 (cinco) dias de
antecedéncia ao vencimento, na qual deverd constar todos os servigos prestados no
periodo.

6.3 Constatando-se qualquer incorre¢do na Nota Fiscal/Recibo, bem como qualquer
outra circunstancia que desaconselhe o seu pagamento, o prazo para pagamento constante
do item acima fluira a partir da respectiva regularizago.

T REAJUSTE

7.2 Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para
a apresentacgdo das propostas.

7.3 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os
[ pregos contratados poderédo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o
' Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE ou outro indice que
venha a substitui-lo exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a

ocorréncia da anualidade.

7.4 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.5 No caso de atraso ou ndo divulga¢do do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela tltima variagdo conhecida,
liquidando a diferenga correspondente tiio logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a
CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento
de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.6 Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
m definitivo.

7.7 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma nio possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, 0 que vier a ser
determinado pela legislagéo entdo em vigor.

7.8 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

7.9 O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LEI N°

: {\A\
L e Y
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8.1. E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execugdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da
contratagdo, mantendo-se sigilo e confidencialidade, sob pena de responsabilizagdo
administrativa, civil e criminal.

82. A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protegdo
de Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na
legislagdo com o intuito de proteger 0s dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

8.3. A Contratada fica obrigada a comunicar ao MPPI, em até 24 (vinte e quatro) horas
do conhecimento, qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais,
situagdes acidentais ou ilicitas de destruigdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer
forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no

art. 48 da LGPD.

8.4. A CONTRATADA cooperara com a CONTRATANTE no cumprimento das
obrigagdes referentes ao exercicio dos direitos dos titulares previstos na LGPD e nas Leis
e Regulamentos de Protegéo de Dados em vigor e também no atendimento de requisigoes
e determinagdes do Poder Judiciério, Ministério Publico, ANPD e Orgdos de controle

administrativo em geral;

8.5. Eventuais responsabilidades das partes serao apuradas conforme estabelecido neste
contrato e também de acordo com o que dispde a Se¢do 111, Capitulo VI da LGPD.

9. PERIODO DE CONTRATACAO
9.1 O prazo de vigéncia ¢ até 31 de dezembro de 2025.

10 DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
10.1 Documentagio relativa a Habilitagdo Juridica;

10.2 Registro comercial, no caso de empresa individual;

10.3 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, juntamente com todas as
eventuais alteragdes, ou se for o caso, 0 ato constitutivo e/ou a alteragdo social
consolidada devidamente registrada, em se tratando de sociedades comerciais €, no ¢aso
de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleigdo de seus
administradores;

10.4 Inscricdo do ato constitutivo no 6rgdo competente, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

10.5 Documentagio relativa a Qualificacao Técnica
10.5.1 Comprovagio de aptiddo através de no minimo 01 (um) Atestado de capacidade

técnica, que comprove que a empresa licitante tenha executado ou esteja executando
contrato compativel ao objeto desta licitagdo, em caracteristicas e prazos. Podendo ser
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emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

10.5.2 Caso haja divida com relagiio a autenticidade da assinatura do atestado de
capacidade técnica, o Pregoeiro fara diligéncia solicitando que seja solicitado o
referido documento com reconhecimento de firma, de acordo com Acorddo n°
291/2014. O atestado de capacidade técnica tera prazo de validade indeterminado, salvo
quando o mesmo estiver explicita sua validade;

10.6 Documentagio Relativa 2 Qualificacio Econdmico-Financeira
10.6.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

10.6.1.1 As empresas sediadas em Pernambuco deverdo anexar também a Certidao
Negativa de Faléncia referente aos processos distribuidos pelo PJe (Processos Judiciais
eletronicos), quando explicitamente excluidos na Certidsio exigida no subitem 9.3.1.

10.7 Documentacio Relativa 2 Regularidade Fiscal e Trabalhista
10.7.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

10.7.2 Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional, mediante a apresentacéo da
Certiddo Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido, a qual engloba também
os Tributos relativos ao Instituto Nacional de Seguridade Social, sendo que essa pode ser
retirada através do site: www.receita.fazenda.gov.br;

10.7.3 Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio
ousede da licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

10.7.4 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
(FGTS), através do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), fornecido pela Caixa,
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

10.7.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho. CLT, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

10.8  Documentagio relativa ao Cumprimento do inc. XXXIII do Art. 7° da C.E:
10.8.1. Declaragdo da licitante de que néio possui em seu quadro de pessoal empregado(s)
com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, nos termos do

inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal de 1988 (Lei n° 9.854/99).

11 OBRIGACOES DA CONTRATADA
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11.7 Prestar os servigos de acordo com as especificagdes descritas no presente termo
de referéncia;

11.8 Substituir o que estiverem em desconformidade com o presente termo de
referéncia;

11.9 Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos causados ao patriménio do
Municipio de Ibimirim ou a terceiros, ficando obrigada a substituir, reparar ou
reembolsar o que danificar, com a urgéncia requerida;

11.10 Estar presente em todos os eventos do Municipio com equipe para filmagem e
fotografia dos eventos;

11.11 Participar presencialmente uma vez na semana das reunides para o planejamento
das agdes a serem realizada pela ASCOM, no anexo da prefeitura municipal, localizada
na Rua Maria do Rosario Melo, n® 218, Bairro Areia Branca;

11.12 Estar presente quinzenalmente no programa Bate Papo com o Prefeito, que
ocorrem na Radio Interativa FM, aos domingos;

11.13 Todos os servigos deverdo ser prestados através dos equipamentos proprios do
contratado;

11.14 Cumprir rigorosamente 0s prazos estabelecidos conforme especificado neste
Termo de Referéncia, sujeitando-se as penas e multas estabelecidas, alémdas aplicagdes
daquelas previstas na Lei n.° 14.133/2021, e alteragdes posteriores.

12— OBRIGACOES DO CONTRATANTE

12.7  Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA, no prazo e conforme pactuado;
12.8 Providenciar o recebimento do objeto, de acordo com o estabelecido neste TR.
12.9 Notificar a CONTRATADA no caso de qualquer irregularidade no cumprimento

do objeto, e, quando for o caso, da aplicabilidade de eventuais penalidades;

13- DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1 As despesas para eventual aquisi¢do do objeto licitado correrdo por contadas
dotagdes orgamentarias constantes na Lei Or¢amentaria Anual:

04.122.0421.4076.0000 - MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE
GESTAO E GOVERNO.
3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

15 DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

15.1. A gestdo do contrato ficard sob a responsabilidade de Wenderson Emanuel
Gomes Vieira, inscrita na matricula sob o n® 11746.

15.2. A fiscalizagio da execugdo do Contrato ficara sob a responsabilidade de Riann
Pereira Barbosa, inscrito na matricula sob o n° 3016.
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15.3 Nao obstante a CONTRATADA ser a tnica e exclusiva responsavel por toda
execugdo contratual, a0 CONTRATANTE é reservado o direito de, sem qualquer forma de
restringir a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa

fiscalizagdo, diretamente ou por prepostos designados.

|
{
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Ibimirim, 08 zraril de 2025
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Y,
We \J’ e Melo Siqueira
Secretario Munigipal de Gestdo e Governo
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