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Uniao, Trabalho e Desenvolvimento

UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

RELATORIO N° 01/2016 — UCCI
TIPO: Auditoria de Acompanhamento

ORGAO: Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura e Desportos

SETOR: Transporte Escolar

| -INTRODUGCAO

A coordenadoria de Controle Interno no uso de suas atribuicoes legais,
estabelecidas pela Lei Municipal N° 642/2009, realizou acompanhamento no setor
de Transporte Escolar para verificagdo dos procedimentos adotados para o
cumprimento das orientagdes constantes na Resolugdgo T.C. n° 06/2013. O
Responsavel pelo setor de Transporte preencheu check list, dando as informagdes
da sistematica de trabalho e apresentando a documentagdo do transporte escolar,

no tocante a documentagao dos condutores, veiculos e diarios de bordo.
Il - RESULTADOS DA ANALISE DA DOCUMENTAGCAO E CHECK LIST

Esse trabalho foi realizado no periodo de 18 a 30 do més de maio do
corrente, para acompanhar o desenvolvimento dos servicos de Transporte Escolar

realizado pela administragao direta e indireta do Municipio.

Conforme os procedimentos regidos pela Resolugdo supracitada,

descrevemos a seguir o resultado coletado na referida secretaria:
Il.I - TRANSPORTE ESCOLAR - ADMINISTRAGAO DIRETA E INDIRETA

v O sistema de Transporte Escolar do municipio é realizado de forma mista;

v Existe um responsavel designado através de portaria para realizar a fiscalizagcao dos
servigos de transporte escolar;

v Os veiculos do transporte escolar da frota propria estdo devidamente identificados e
apresentam idade permitida pelo CTB (automéveis — 07 anos completos, micro-
6nibus e 6nibus no maximo 10 anos completos);
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v" Os motoristas realizaram o curso de habilitacdo de condutores:

Os documentos CRLV e a documentagao dos condutores (administragédo direta e
indireta) estavam atualizados e devidamente arquivados;

O banco de dados relativos ao transporte escolar realizado pela administragao
municipal esta em conformidade com as informacées relacionadas nos anexos | e ||
da Resolugéo TC 06/2013, porém o departamento de transporte nao utiliza sistema
informatizado adequado para coleta e acompanhamento sistematico:

v" Os boletins de medigéo, que correspondem a fase de liquidacdo da despesa, contém
a data de afericdo/emissao, o periodo correspondente a realizagao dos servicos e as
assinaturas de um representante da administracdo e da contratada.

v' Estéo sendo arquivados devidamente no banco de dados do transporte escolar os

documentos de autorizagdo da despesa, comprovantes de pagamentos e boletins de
medicao;

v" O Departamento de Transporte escolar mantem arquivadas a documentacgao
concernente a execucao dos servigos de transporte escolar, conforme estabelecido
no inciso Il do art. 2° da resolugédo TC 06/2013:

v' As fichas de controle diario ( diarios de bordo) estdo contemplando os critérios da
Resolugao T.C. 06/2013;

v O livro de ocorréncias foi adotado para registro dos fatos relevantes ocorridos no
desenvolvimento do servico como: (substituicdo de veiculos, acidentes, registro de
faltas e atrasos, alteragdo de rotas, substituicio de motoristas, imprevistos,
recomendagdes, adverténcias...);

v" O Transporte Escolar segue regularmente o calendario escolar, e os imprevistos sao
resolvidos diretamente com a secretaria;

» Recomendamos que a Secretaria tome

A inspecdo dos veiculos nao foi realizada pelo

S solicitar ao o6rgao competente a
O departamento de transporte nao utiliza
sistema informatizado adequado para atender o . ‘
preenchimento de todos os dados exigidos na » Utilizacdo de Sistema Informatizado
resolucao TC 06/2013.

realizagao da inspegao.

que atenda as exigéncias

estabelecidas na Resolucao citada.
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Ibimirim, 30 de maio de 2016.
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Coordenadora de Controle Interno
Franciane Aparecida Ribetro de Araujo
Coord. da Coordenadona de Controle Intemo
Portaria 051/2017
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Técnica de Controle Interno
Terezinha Rodngues de Amorm
Tecnica em Controle intemo

Portaria 085/2017
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Uniao, Trabalho e Desenvolvimento

UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

RELATORIO N° 02/2016 — UCCI
TIPO: Auditoria de Acompanhamento
ORGAO: Secretaria Municipal de Administragao

SETOR: Departamento Municipal de Patriménio

| -INTRODUGCAO

A coordenadoria de Controle Interno no uso de suas atribuicdes legais,
estabelecidas pela Lei Municipal N° 642/2009, acompanhou o departamento de
patriménio para verificagdo dos procedimentos adotados para gerenciamento e
registro dos bens moveis e imoéveis, bem como saneamento das dificuldades
enfrentadas pelo referido setor. Este trabalho pautou-se nos critérios estabelecidos
pela Instru¢do Normativa CCl de n° 05/2010. O responsavel pelo Departamento de
Patriménio apresentou os registros atuais dos bens moveis e imoéveis, apontou as
dificuldades enfrentadas no exercicio das suas fungées e preencheu check list

elaborado de acordo com a Instrugdo Normativa citada.
Il - RESULTADOS DA ANALISE DA DOCUMENTAGAO E CHECK LIST

Esse trabalho foi realizado no dia 30 do més de maio do corrente, para
acompanhar o desenvolvimento, conhecer e avaliar os niveis de seguranga e de
confiabilidade dos controles exercidos pela Administragdo sobre os bens

permanentes, com vistas a preservacao e conservagao de tais ativos.

Il.I - Procedimentos de Registro e Controle dos Bens moveis e imoéveis

v Os bens patrimoniais do municipio sdo administrados e controlados em
conformidade com a Instrugcdo Normativa supra, porém apresenta algumas
fragilidades no seu registro;

v As Secretarias Municipais enviam para o Setor de Patriménio a nota fiscal, copia do
empenho e demais documentos comprobatérios de aquisicdo do bem, para
incorporacgdo no Sistema de Bens Patrimoniais do municipio;
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v A documentagdo encaminhada pelos érgdos para tombamento sdo devidamente
arquivadas;

v' Em caso de extravio ou furto de bens de propriedade do municipio, o Setor de
Patriménio faz saber de imediato ao Controle Interno, Prefeito e responsavel pelo
6rgao onde ocorreu o fato;

v O registro dos bens méveis e iméveis ndo estava completamente atualizado:

v A medida que o setor responsavel pelas compras recebe os bens adquiridos, o
responsavel pelo departamento de patriménio faz a conferéncia, analisando a
especificagdo, quantidade e qualidade dos produtos, bem como os documentos de
entrega;

v" O setor de patriménio, quando necessario solicita documentos e informagées de
bens adquiridos pelos 6rgaos;

v" O Setor de Patriménio realiza o levantamento dos bens para o inventario ao final de
cada exercicio, porem tem enfrentado dificuldades para levantamento geral dos bens
adquiridos;

v Quando se faz necessario fazer avaliagdo de um bem, a comissdo constituida pela
administragdo municipal faz uso do laudo de avaliagdo patrimonial;

v O Setor de Patriménio de posse do laudo de avaliagéo patrimonial faz atualizacéo no
sistema e em seguida comunica ao setor de contabilidade para que este proceda ao
langamento de ajuste na conta do municipio;

v O setor de patriménio ndo tem encaminhado mensalmente a coordenadoria de
Controle Interno o relatério patrimonial dos bens méveis e imoéveis adquiridos.
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Os bens imoéveis ndo estavam sendo » Registrar os novos bens imbveis de
cadastrados apés o recebimento do Termo aCO(do com a documentagdo
Definitivo de Obra e/ou escritura publica. pertinente; ‘
" » Solicitar aos responsaveis os termos
No setor de patriménio ndo ha Termo Definitivo de recebimento de bens imodveis
de Obra ou Escritura Publica (grifo nosso). concluidos recentemente;
» Solicitar aos responsaveis copias das
Nao consta no referido setor, documentagéo de documentagdes dos bens imoveis e
todos os imoveis e veiculos pertencentes ao veiculos do municipio e regularizagéo
municipio. se encontrarem
Os inventarios do periodo 2013-2015 nao foram ggggz:'\aés; que
concluldos. > Proceder com a conclusdo dos
inventarios.

Ibimirim, 30 de maio de 2016.

Tronccone. Apoweidn. R oo Awetjw Vissoda Rodaguur A fimguen

Coordenadora de Controle Interno Técnica de Controle Interno
Franciane Aparecida Ribeiro d Terezinha Rodnigues de Amorm
(oord, da Coordenadonia de Cont: . - Tecnica em Controle intemo
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UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
RELATORIO N° 03/2016 — CC]

TIPO: Auditoria de Acompanhamento
ORGAO: Secretaria Municipal de Infraestrutura

Setor: Departamento de Transporte — Frota propria.

| -INTRODUGAO

A coordenadoria de Controle Interno no uso de suas atribuicdes legais,

estabelecidas pela Lei Municipal N° 642/2009, realizou acompanhamento no setor
de Transporte da Secretaria Municipal de Infraestrutura, para verificacdo dos
procedimentos adotados no gerenciamento do servigo de Transporte da frota propria
e orientacdo de acordo com os procedimentos adotados na Instrugao Normativa n°
04/2010. O responsavel pelo setor respondeu check liste e apresentou os diarios de

bordo dos veiculos, explicando a sistematica de trabalho.
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Il - RESULTADOS DA ANALISE DA DOCUMENTAGAO E CHECK LIST

Esse trabalho foi realizado no periodo de 18 a 30 do més de junho do
corrente, para acompanhar o desenvolvimento dos servicos de Transporte da

secretaria municipal da Infraestrutura realizado pela administracdo direta do
Municipio.

I.I GERENCIAMENTO DA FROTA PROPRIA

v" A solicitagdo de veiculos néo é realizada com antecedéncia de 24h a secretaria;

v" No caso de viagens intermunicipais e interestaduais as solicitacdes de veiculos ndo
sao realizadas com antecedéncia minima de 48h ao Secretario responsavel;

v" O departamento de transporte, junto ao departamento de patriménio acompanhou e
realizou leilao de veiculos e bens com avaria:

v" Todos os veiculos proprios de responsabilidade desta secretaria, estdo cadastrados
no setor de patriménio, contendo o tipo, marca, ano de fabricacdo, caracteristicas,
tipo de combustivel e capacidade do tanque;

v" O controle de combustivel ndo é realizado através de sistema informatizado:

A movimentacg&o dos veiculos é registrada através de diario de bordo;

v" A autorizagdo de abastecimento do veiculo é realizada pelo secretario da pasta ou
responsavel pelo setor de transporte;

S
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O abastecimento é realizado em posto credenciado, determinado pela administracdo

publica e vencedor do processo licitatério:

v Existe planilha para cada veiculo identificando os gastos mensais com
quilometragem e abastecimento para que seja feito o relatério mensal de despesas
com combustivel;

v A referida secretaria gerencia os gastos de combustivel dos veiculos alocados;

v O motorista realiza vistoria diaria no veiculo, a fim de verificar falhas ou defeitos e em

caso positivo, encaminha para manutengéo e evita maiores transtornos:

Para manutengao dos veiculos, todas as pecgas, equipamentos ou acessoérios sdo

requisitados a secretaria de Administragéo;

v" Os gastos com manutencgéo de veiculo e abastecimento sao registrados em relatério
mensal,

v" Os veiculos da frota do municipio estao devidamente identificados por logotipo;

v Os motoristas ou servidores que conduzem os veiculos oficiais sdo devidamente
habilitados e/ou credenciados;

v' Os veiculos sdo regulamente vistoriados pela secretaria a fim de verificar se os
mesmos possuem condi¢Ges de uso e se atendem as normas de padronizacgéo;

v" Havendo denulncia de uso irregular de veiculo ou descumprimento aos ditames

contidos na Instrugdo Normativa n® 04/2010, os fatos s&o apurados por determinagéo

do Prefeito ou do responsavel titular do érgéo.

>0
@8

c

3
g3
= 0
= >
74
g8
® o
g Q
g8
‘:83
e 3
=g
g2
23
oz
®o
82

i

z
o>
2R
el
g ¥
o
e X
g w
%m

By,
g O

o)
5 m
gz
gb
o]
N
50
&3
32

_|
g0
go

>
N @

=
g

>

e o -~ . ~ ’ . S i e

v A solicitacdo de veiculos ndo é realizada com » Adotar os  procedimentos d
antecedéncia de 24h a secretaria, informando solicitagdo de veiculos, conforme

ario, itinerari éncia no local o .
data, hgrarlo, itinerario e permanéncia no Instrugao normativa citada;
de destino;

v No Eagh g6 Visgens |RBrmuniGiEEls ey » Adotar as medidas cabiveis quanto a
interestaduais as solicitagées de veiculos nao i =
sdo realizadas com antecedéncia minima de condutores de veiculos que na
48h ao Secretario responsavel; estio com a CNH regular

i ecretaria de
v A Administracdo Municipal ndao tem tomado informando i S

as providéncias no sentido de verificar as Administragdo Municipal.
condicbes da CNH dos motoristas e
servidores autorizados a conduzir os veiculos.

Ibimirim 30 de junho de 2016.
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Franciane Aparecida Ribeiro de . Tacnica em Controle intemo
Coord. da Coordenadona de Contro: Portaria 085/2017
Portaria 051/201~
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UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

RELATORIO N° 04/2016 — UCC]
TIPO: Auditoria de Acompanhamento
ORGAO: Secretaria de Desenvolvimento Social e Cidadania

AREA: Departamento de compra, armazenamento e distribuicdo de material de consum
€ permanente.

o]

I - INTRODUGAO

A coordenadoria de Controle Interno no uso de suas atribuicdes legais, estabelecidas pela
Lei Municipal N° 642/2009, acompanhou os procedimentos para aquisicdo de bens de &
consumo e permanente através de check list no Setor de compra, armazenamento e
distribuicdo de material de consumo e permanente, com objetivo de conhecer o
gerenciamento das compras da Secretaria de Desenvolvimento Social e Cidadania do
municipio com base na Instrugdo Normativa CCl de n°® 09/2010.
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Il - RESULTADOS DOS EXAMES DO CHECK LIST

Esse trabalho foi realizado no periodo de 06 a 14 de do més de junho do corrente,
para acompanhar o desenvolvimento das atividades da secretaria de Desenvolvimento

Social e Cidadania do municipio com relacéo a aquisicao, armazenamento e distribuicao
de material de consumo e permanente.

Il.I Procedimentos de aquisi¢ao, armazenamento, distribuicio de material de consumo e
permanente.

v Apéds realizado o processo licitatério, o almoxarifado faz pedido ao fornecedor, para
posterior atendimento as solicitagdes ja efetuadas;

v" O fornecedor entrega o produto no almoxarifado;

Ha um responsavel pelo almoxarifado, nomeado por portaria;

v" O responsavel pelo almoxarifado confere os produtos, aferindo a quantidade e qualidade e
comparando com a nota fiscal e o pedido efetuado;

v O responsavel no ato da entrada no estoque separa os produtos de limpeza dos alimentos;

<
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O almoxarifado encaminha a nota fiscal para a secretaria de administragéo e arquiva um
copia da nota fiscal:

A Secretaria de administragéo apds conferir a Nota Fiscal encaminha ao controle intern
para analise e encaminhamento para a Secretaria devida;

O almoxarifado recebe requisicdo de material dos departamentos da secretaria e conferd
se o produto solicitado existe no estoque;

A copia da requisicdo de material & arquivada apés atendimento ao pedido;
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v' Existe o controle de entrada e saida de mercadoria através de fichas;
v" Caso o produto solicitado nZo exista no estoque, é verificado se o produto foi licitado
identificando o fornecedor. g
Material permanente §
8
v" O secretario ou responsavel pelo érgéao solicitante do material encaminha correspondéncia®
a secretaria de administragéo, justificando e efetuando o pedido do material;
v' A secretaria de administragao verifica se aquele material foi licitado, bem como se exnste
orgamento e recursos para aquisi¢cao daquele produto;
v' Apos verificar a licitagdo, orcamento e recurso disponivel, a secretaria de administragéo
autoriza o setor de compras a adquirir o produto:
v

O setor de compras adquire o produto entregando-o na secretaria ou 6rgao que solicitou o
mesmo;

v O responsavel pela secretaria ou orgao solicitante, assina nota fiscal, recebendo 0 mesmo:
O setor de compras encaminha nota fiscal original & secretaria de administragao;

v A secretaria de administragdo encaminha cépia para o setor de tombamento, para as
providéncias cabiveis e remete a original da nota fiscal para o setor de controle interno
para analise e remessa ao setor de contabilidade.
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Ibimirim, 30 de junho de 2016.
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Coordenadora de Controle Interno
Franciane Aparecida Ribeiro de Aru:.
[0ord. da Coordenadona de Controle :-.eri
—— Portaria 051/204~ )
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Tecm&a"g&w& In terno

Tecnica em Controle intemo
Portaria 085/2017

imiri - -2060/1371.
- Av. Castro Alves, 432 — centro - Ibimirim/PE. CEP. 56.580-000 Telefong ('s)‘ .(87) 3842 :
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UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
RELATORIO N° 05/2016 — UCCI
TIPO: Auditoria de Acompanhamento
ORGAO: Secretaria de Educagao

AREA: Departamento de Merenda Escolar
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| - INTRODUGAO

A Coordenadoria de Controle Interno no uso de suas atribuigées legais,
estabelecidas pela Lei Municipal N° 642/2009, desenvolveu os trabalhos de auditoria

acompanhamento através de check list no Setor de Merenda Escolar, com objetivo de
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conhecer o gerenciamento da merenda escolar do municipio com base na Instrugao

Normativa CCIl de n° 08/2010.
Il - RESULTADOS DA ANALISE DA DOCUMENTAGCAO E CHECK LIST

Esse trabalho foi realizado no periodo de 18 a 25 do més de maio do corrente, para
acompanhar o desenvolvimento das atividades da secretaria de educagao com relagao a

aquisi¢ao, armazenamento e distribuicdo da merenda escolar.

Il - Procedimentos de aquisi¢cao, armazenamento, distribuicdo e pagamento da merenda

escolar

v O diretor ou responsavel pela unidade escolar comunica mensalmente a Secretaria de

Educacao o quantitativo de alunos;

v A nutricionista com base no numero de alunos fornecido p
erenda para cada unidade escolar

elo diretor ou responsavel,

efetua o calculo per-capita, definindo o quantitativo de m

de acordo com o cardapio pré-estabelecido;

v O almoxarifado encaminha pedido da merenda para o setor de financas;

v O setor de finangas apés analise da existéncia de recurso e de dotagao comunica ao setor

de almoxarifado da existéncia de recursos;
licitacao de pedido de merenda aos fornecedores;

v O setor de almoxarifado faz so
dos recursos repassados ao municipio pelo FNDE

v Esta sendo aplicado o minimo de 30%

ao PNAE com agricultura familiar.
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v O almoxarifado recebe a merenda do fornecedor, confere a nota e compara com o pedido 3

efetuado, observando a marca, quantidade, validade dos produtos e precos e apos efetuar
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as conferéncias, da entrada da merenda no sistema de controle de estoque (em excel);

v O almoxarifado ap6s ter tomado todas as providencias faz remessa da merenda para as
unidades escolares no prazo maximo de 03 (trés) dias e realiza a baixa no controle de
estoque;

v O diretor ou responsavel pela unidade escolar, ao receber a mercadoria, confere a guia de 5
merenda e assina duas vias, ficando com uma cépia para o controle e arquivo da escola;

v Em caso de solicitagdo extra de merenda escolar, o diretor ou responsavel pela unidade
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escolar solicita complemento de merenda ao almoxarifado, o qual ao receber a solicitagao,
preenche a guia de merenda e encaminha os produtos solicitados para a unidade escolar,;

v O responsavel pelo recebimento da merenda, encaminha ao setor de finangas, as notas
fiscais com a devida comprovagdo do recebimento dos produtos, por parte dos®
fornecedores;

v O setor de finangas apds esta de posse de todas as informacdes, efetua o pagamento;

v As unidades escolares mantém afixadas em local visivel, o cardapio da merenda e sao
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cumpridos pelas merendeiras, havendo ajustes no caso de alguns itens acabarem;
v O Conselho de Alimentagdo Escolar- CAE esta em atividade, realizando reunides

periédicas e visitas nas escolas para fiscalizagao;
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v A nutricionista ndo realiza anualmente v Promover encontros semestrais da

treinamentos com as merendeiras. nutricionista com as merendeiras,

para orientagédo e capacitacao.

Com base nos itens apresentados, a referida secretaria encontra-se dentro dos

parametros de forma regula.

Ibimirim, 30 de maio de 2016.
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